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企业名称：

	企业性质
	
	现有职工人数
	

	拟裁员人数
	        （其中：男性  人，女性  人。占职工比例    %）

	目前亏损额
	
	裁员完成日期
	

	人均经济补偿金
	
	补偿金总额
	

	裁员简要原因
	（包括生产经营情况，裁员岗位、裁员标准、裁员名单、劳动合同到期终止情况、经济补偿支付标准和方式、清偿拖欠工资和补缴社会保险费的计划等，详细情况可附说明）

	企业代表对裁减人员的意见：
	工会或职工代表对裁减人员的意见：

	企业代表签名：
企业盖章：


                年    月     日
	工会或职工代表签名：
工会盖章：


                  年    月     日

	企业法定代表人
	
	企业联系人：     联系电话：

	单位地址
	



注：1、正常生产经营企业一次性裁员超过20人；
2、备案科室联系方式：市人社局调解仲裁管理和劳动关系科2623178。
