人力资源服务机构设立审批材料清单
　　1.从事职业中介活动申请书；
2.机构章程和管理制度；

3.场所的所有权证明或者租赁合同（有固定的办公场所、办公设施和一定数额的开办资金）；
　　4.专职工作人员基本情况表（至少3名专职人员）；

　　5.法律、法规规定的其他材料。

以上材料现场核查时需提供原件，提交申请时仅需提供复印件（加盖单位公章）。
人力资源服务机构设立分支机构审批材料清单

1.人力资源服务机构设立分支机构书面报告表；

2.人力资源服务许可证、备案凭证；

3.分支机构场所的所有权证明或者租赁合同；

4.分支机构专职工作人员基本情况表；

5.法律、法规规定的其他材料。

以上材料现场核查时需提供原件，提交申请时仅需提供复印件（加盖单位公章）。
